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PERSIAPAN

Untuk Melakukan penandatanganan elektronik menggunakan aplikasi Sistem
Penandatanganan Dokumen Elektronik Pemda DIY (SADEWA), maka perlu disiapkan
hal sebagai berikut:

1. PC/Laptop/Handphone

2. Dokumen yang siap ditandatangani dalam format Portable Document
Format (.pdf)

Sertifikat Elektronik yang sudah terbit

Jaringan internet

Sistem Penandatanganan Dokumen Elektronik Pemda DIY (SADEWA)
Email Pemda DIY (mail.jogjaprov.go.id)

Google Authenticator

(https:/ /play.google.com /store/apps/details?id=com.google.android.app
s.authenticator2&pli=1)

NouR W

SETTING 2FA (Two Factor Athentication)

Untuk setting 2FA pertama kali di aplikasi sadewa adalah sebagai berikut:
1. Masuk ke dalam aplikasi yang sudah terhubung dengan SSO Pemda DIY,
contoh sadewa.jogjaprov.go.id

€ C @ = sadewajogisprov.goidiogin CAh s KO@BO0OANG+TD DO

- Pemerintah Daerah Daerah Istimewa

@ Sistem Penandatanganan Dokumen Elektronik
%% Yogyakarta (SADEWA)

Single Sign On

2. Klik Login, Anda akan diarahkan ke halaman login SSO, masukkan email dan
password @jogjaprov.go.id
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50 Parda DIY

3. Jika telah berhasil login, Anda akan diarahkan untuk melakukan set-up 2FA

. C @ % W0 0gMErOV. 0 AN e sl

acten ¥ v kK ® ONng+*ND DO

550 Pemda DIY

Selamat Datang di SSO Pemda

1. Instail one of the foliowing spolications on your mobile

3. Enter the one-time code provided by the application and
click Submit to finish the setup

4. Download aplikasi Google Authenticator
(https:/ /play.google.com /store/apps/details?id=com.google.android.apps.authe
nticator2&pli=1) pada Handphone Anda, kemudian scan QR Code yang muncul
pada layar komputer Anda, masukkan 6 digit angka yang muncul setelah
melakukan scan QR Code ke dalam box pada poin 3.

LOGIN USER
1. Login dapat dilakukan oleh setiap ASN (PNS maupun Non PNS)
Pemerintah Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta melalui alamat :
https://sadewa.jogjaprov.go.id /login
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Single Sign On

Lupa email?

Login Naban/PLT/PLH?

' Balai
d Sertifikasi

w Elektronik

S50 (Single Sign On) menggunakan email @jogjaprov.go.id

LOGIN

sadewa.jogjaprov.ge.id sudah mendukung tanda tangan
elektronik dari Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) Badan
Siber dan Sandi Megara (BSSN)

Untuk ASN Pemda DIY diwajibkan menggunakan Single Sign-On (SSO) dengan
2 Factor Authentication (2FA), sarana Login dengan email Pemda DIY

(mail.jogjaprov.go.id)

Untuk Naban/PIt/Plh belum menggunakan fitur Single Sign-On

2. Masukkan username dan password

550 Pemda DIY

USERNAME OR EMAIL
PASSWORD

Remember me

LOGIN

Selamat Datang di SSO Pemda
DIy

Hal yang harus Anda perhatikan:

« Jaga kerahasiaan akun Anda dan tidak membagikan password kepada orang

lain

« Selalu mengganti password Anda secara berkala

« Pastikan menggunakan kata sandi yang unik dan mudah diingat untuk
memudahkan Anda saat login. Hindari password yang mudah ditebak, gunakan
kombinasi karakter huruf besar maupun kecil, angka dengan panjang minimal
12 karakter

* Panduan 2FA (Mobile Authenticator) dapat dilihat pada link berikut: klik di sini
« Jika Anda mengalami kesulitan dalam proses login, silakan hubungi kami via
Discord melalui link berikut: klik di sini

3. Masukkan kode OTP dari Google Authenticator

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BS'E) Badan Siber dan Sandi Negara



PETUNJUK TEKNIS PENANDATANGANAN DOKUMEN DENGAN SERTIFIKAT ELEKTRONIK

=  Google Authenticator

Instagram (lamsarammorrison)
032 511 L

SSO Pemda DIY Slack (Suburbia Roller Derby):saramorriso.

ONE-TIME CODE 115 639 ®
Google (home)
712 988 ®
Facebook
158 185 L
Amazon (home)

CANCEL g .

Discord (s)
796 919 L
Robinhood ¥

Setelah login, pengguna akan masuk ke dashboard dokumen berjenjang, dokumen
pribadi/bersama, dokumen bundle maupun sertifikat generator sebagai berikut:
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@ Sudah memiliki Sertifikat Elektronik

Fitur Sadewa

Dokumen Berjenjang

Dokumen Berjenjang dapat digunakan

~ untuk melakukan Tanda Tangan
Elektronik (TTE) secara berjenjang
mengikuti struktur kepegawaian
SIMPEG

Dokumen Sertifikat
CL}+ Generator

Buat ratusan sertifikat dengan TTE
hanya dengan 1 klik

o

Dokumen Pribadi/Bersama

Jika Anda ingin melakukan TTE
secara pribadi atau untuk keperluan
lintas OPD di Pemda DIY, ini
merupakan solusi yang tepat untuk
Anda

Dokumen Bundle

giatan
okumen lebih
unakan TTE

nvisible

Dashboard ini menunjukkan jumlah dokumen sudah dibuat oleh pengguna, terdapat
summary dokumen dengan status Semua, Draft, Revisi, On Going, Approved, Ditolak
dengan keterangan sebagai berikut:

Semua
Draft
Revisi

On Going

: jumlah dokumen yang sudah diunggah oleh pengguna

: dokumen yang sudah diunggah pengguna, belum disetujui

: dokumen yang diunggah pengguna membutuhkan perbaikan

: dokumen yang diunggah dalam proses paraf/tandatangan persetujuan

: dokumen yang diunggah sudah selesai ditandatangani

: dokumen yang diunggah pengguna tidak disetujui atasan
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< BB v - o X
« C & sadewnjogioprovgaididashbond s@2*x MToZ»00

Dokumen Berjenjang

On Golng Approved Ditolak

Semua  ~ 10-02-2023 - 17-02-202:

Secara default, dashboard akan menampilkan daftar dokumen yang diunggah dalam
rentang waktu 7 (tujuh) hari terakhir, untuk mencari dokumen yang diunggah
sebelumnya dapat menggunakan filter pencarian melalui judul dokumen, status,
rentang tanggal.

Pencarian menggunakan rentang tanggal dilakukan dengan memilih rentang tanggal
surat kemudian mengklik OK seperti pada contoh di bawah :

x 4+ v = B8 x

@ sadowajoaiaprovgod/dshbosrd s x Ten»00 :

# o uODOEOOZTOAR T

ARG D TN® 0

MENU

Sadewa memiliki beberapa menu yang dapat diakses dengan mengklik tombol menu

= di sisi kiri atas:

€ > C & sadewajogjaprov.go.id/profile
o Profil
(G Changelogs
ou
& Dokumen Berjenjang
Summan, y
° ﬁ B Dokumen Pribadi/Bersama (Beta)
|_! Sertifikat Generator (Beta)
Semua Draft R On Going Approve
=] Logout
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PROFIL USER

Pengguna dapat melihat profil dan mengganti password melalui menu profil user

@ SADOW S e X | v - o x

¢ 5 O kst e G d Mega0@:

Untuk mengganti password, klik tombol “CHANGE PASSWORD?” di bagian bawah profil
lalu masukkan password baru yang diinginkan (minimal 8 karakter, terdiri atas
kombinasi huruf besar, huruf kecil, angka dan simbol), ulangi password sekali lagi, lalu
klik tombol SUBMIT

Change Password

SUBMIT

CHANGELOGS

Halaman changelogs digunakan untuk menginformasikan perubahan versi maupun
perubahan fitur aplikasi Sadewa

@ SADEWA- Sistem Penandatang: X 4 v - 0 x

€ o C @& sadewajogjaprov.goid/changelogs o~ @ ¥ AT G’oa » 0O G H

Versi 1.1.1 - 11 Oktober 2022

+ Memperbaiki bugs pengguna sekolah tidak dapat menggunakan menu sertifikat generator.
+ Memperbaiki bugs sertifikat generator menghasilkan qr-code yang tidak sesuai

« Update layout menu TTE dokumen pribadi/bersama agar lebih mudah digunakan dengan memisahkan
tampilan dokumen dan tampilan penandatangan.

Versi 1.1.0 - 3 Februari 2022

* Menindaklanjuti perkembangan data Simpeqg terkait penyetaraan JFT, saat ini Eselon 3 (Kepala Bidang)
langsung dapat melihat dan menyetujui dokumen draft yang dibuat oleh staff (pemotongan alur approval
oleh Eselon 4 (Kasi))

+ Fitur Dokumen Pribadi/Bersama. Fitur ini dapat digunakan untuk langsung memilih siapa saja yang akan
menandatangani dokumen, sehingga sifatnya tidak harus berjenjang dan lebih fleksibel. (BETA)

Versi 1.0.9 - 24 Desember 2021

* Multiple QRCode. Sekarang Sadewa sudah support untuk membubuhkan lebih dari satu QRCode, dengan
cara mengupload ulang dokumen yang sudah memiliki QRCode.

* Improvement fitur Sertifikat Generator.

* Fitur Dokumen Pribadi/Bersama. Fitur ini dapat digunakan untuk langsung memilih siapa saja yang akan
menandatangani dokumen, sehingga sifatnya tidak harus berjenjang dan lebih fleksibel. (Coming Soon -
Development Test)
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DOKUMEN BERJENJANG

Merupakan fitur penandatanganan dokumen elektronik yang dapat mengakomodir
fitur paraf berjenjang sesuai dengan alur kepangkatan pada Sistem Informasi
Kepegawaian (SIMPEG).

PANDUAN PENGGUNAAN:

1.  Klik icon upload dokumen (harus dalam format pdf maksimal 10 MB),
kemudian lengkapi data dokumen sbb:

- Judul dokumen

- Nomor dokumen

- Pilih Sub unit (sesuai dengan unit kerja ASN)

- Deskripsi dokumen (tentatif/bisa dikosongi)

- Link dokumen pengantar (jika ada)

- Checklist pada “saya sudah memiliki TTE” jika pengupload dokumen
sudah memiliki Sertifikat Elektronik atau jika akan menandatangani
dokumen pribadi

- Klik icon tambah dan pilih file dokumen yang akan dimintakan
tandatangan

Uplaad Dokumen

- Pilih halaman visualisasi tandatangan elektronik pada menu
halaman TTE

- Atur skala QR-Code

- Drag/geser QR-Code ke tempat visualisasi tanda tangan

- Klik upload dokumen
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O Saya sudah memiliki sertifikat TTE

Skala QR Code

0TEX 085X 1X

Alur posisi QR Code
(Pastikan Anda memilih halaman TTE yang sesuai)

Lorem Ipsum

quia

et, consectetur, o

Neque porro quisquam est g

hert is no ane who loves pain

What is Lorem Ipsum?
Lorem Ipsum s

ing industry. Lorem Ipsum has
an u prin a
ived not only five

ok, It has

VVIICT € Call I BEL SUMe:

There are many variations of passages of Lorem Ipsum available, but the majority have suffered
alteration in some form, by injected humour, or randomised words which don't look even slightly
believable. If you are going to use a passage of Lorem Ipsum, you need to be sure there isn't
anything embarrassing hidden in the middle of text. All the Lorem Ipsum generators on the
Internet tend to repeat predefined chunks as necessary, making this the first true generator on
the Internet. It uses a dictionary of over 200 Latin words, combined with a handful of model
sentence structures, to generate Lorem Ipsum which looks reasonable. The generated Lorem
Ipsum is therefore always free from repetition, injected humour, or non-characteristic words etc.

Tampilkan seluruh halaman dalam dokumen ini  §

GANTI DOKUMEN UPLOAD DOKUMEN

Catatan:

- Dokumen akan masuk sebagai draft dan akan muncul pada
dashboard atasan langsung

- Ketika dilakukan paraf oleh atasan langsung, maka dokumen akan
naik ke atasan dari atasan langsung

- Ketika dilakukan penandatanganan dokumen, maka proses akan
berhenti dan dokumen akan menjadi dokumen elektronik
tertandatangan dengan status “approved”

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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- Pada status approved maka dokumen dapat di download oleh:
pengupload, yang membubuhkan paraf dan yang menandatangani
dokumen

DOKUMEN PRIBADI/BERSAMA

Merupakan fitur penandatanganan dokumen secara elektronik dengan fungsi umum
sebagai berikut:

1. Tidak memerlukan alur berjenjang

2. 1 dokumen dapat ditandatangani oleh beberapa orang sekaligus

3. Dapat meminta tanda tangan lintas OPD

4. Dapat digunakan untuk menandatangani dokumen pribadi (missal: surat
pernyataan, formulir pendaftaran, etc)

5. Fitur Dokumen pribadi/Bersama ini dapat digunakan oleh Kepala

Sekolah untuk menandatangani dokumen atas nama Sekolah

PANDUAN PENGGUNAAN:
1.  Pilih menu Dokumen Pribadi/Bersama, kemudian buat dokumen baru

Profil

Q @

Changelogs
sf  Dokumen Berjenjang

Dokumen Pribadi/Bersama (Beta)

\%‘
m B @ Q@

Sertifikat Generator (Beta)

Statistik

Berkas Dokumen

Pengguna

Upload Dokumen Urutan Penandatangan

Mode Urutan Penandatangan *

Berurutan -
Judul *

“Harap perhalikan urutan penandatangan di bawah inl
Proses TTE bersifat berurutan, dimana penanda

Nomor Surat* tangan tidsk dapt melakuken proses tands tangan
apabila Jevel di bawainya belum melekukan proses
tanda tangan.

Deskripsi

Dapat diisi dengan keterangsn singkat tentang dokumen

Link Dokumen/Surat Pengantar

Harap isi dengan urilink dokumen jika ada surat pengantar (nitps:i...)

Jumiah Penandatangan (orang) *
1 -

)

Kiik ikon tambah di atas untuk menambahkan dokumen pdf
[Max ~10MB]

2. Isikan judul dokumen, nomor surat/dokumen, deskripsi (bisa dikosongi),
link surat pengantar (jika ada)
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3.  Pilih jumlah penanda tangan (maksimal 10 orang), upload dokumen, dan
pilih halaman yang akan dimunculkan visualisasi tanda tangan

Urutan Penandatangan

Where can [ get some?

Catatan:

- Untuk mode urutan penandatangan berurutan maka ketentuannya
sebagai berikut: *Harap perhatikan urutan penandatangan di bawah
ini. Proses TTE bersifat berurutan, dimana penanda tangan tidak
dapat melakukan proses tanda tangan apabila level di bawahnya
belum melakukan proses tanda tangan.

- Untuk mode urutan penandatangan tidak berurutan berlaku
ketentuan sebagai berikut: *Proses tanda tangan dapat dilakukan
secara acak tanpa harus menunggu proses TTE orang lain.

2.  Pilih penanda tangan dokumen dan tentukan jenis tanda tangan

Lorem Ipsum.
Why do we use it?

Catatan:

- Paraf: tidak akan muncul visualisasi dalam dokumen

- Paraf plus: terdapat visualisasi paraf pada dokumen, perlu drag
visualisasi ke lokasi visualisasi paraf plus

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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- TTE dalam bentuk QR-Code: terdapat visualisasi tanda tangan dalam
bentuk QR-Code pada dokumen, perlu drag QR-Code ke posisi
tandatangan

3. Tentukan posisi halaman untuk visualisasi, seret paraf plus/QR-Code ke
posisi yang dikehendaki dan simpan posisi

Atur posisi QR Code a0 el di bawah
(Pastikan Anda memilih halaman TTE yang sesuai) tanda tangan.

kan proses tanda tangan
im melakukan proses

Pilih *
a FX. BAYU ANGGARA S Kom. - -

also reproduced in their exact original form, accompanied by English versions from the 1914
translation by H. Rackham.

Where can [ get some? |
Paraf -
There are many variations of passages of Lorem Ipsum available, but the majority have suffered
alteration in some form, by injected humour, or randomised words which don't look even slightly Filin*
believable. If you are going to use a passage of Lorem Ipsum, you need to be sure there isn't
anything embarrassing hidden in the middle of text. Al the Lorem Ipsum generators on the a

Internet tend to repeat predefined chunks as necessary, making this the first true generator on
the Internet. It uses a dictionary of over 200 Latin words, combined with a handful of model
sentence structures, to generate Lorem Ipsum which looks reasonable. The generated Lorem

Halaman Jenis TTE
Ipsum is therefore always free from repetition, injected humour, or non-characteristic words etc. 2 ~  ParafPlus -
SIMPAN POSIS 9 Reset
il *
e IWAN SUTARDI BUDI SANTOS -

Halaman Jenis TTE

2 ~ TTE QRCode -

SIMPAN POSIS 9 Reset

4. Jika icon penanda tangan sudah berwarna hijau maka dokumen siap di
upload

5. Untuk dokumen yang diupload secara otomatis akan masuk di dashboard
penandatangan (dalam menu dokumen pribadi/bersama) dan akan bisa
di download apabila semua penandatangan sudah menandatangani
dokumen

Dokumen Pribadi/Bersama

BUAT DOKUMEN BARU
Cari dokumen

Ne Action Judul Nomor Surat Penandatangan Tanggal dibuat

1 ® test 6768 @ @ 2023102114 09:59
iy

6. Jika sudah ditandatangani maka warna pada penandatangan akan
menjadi lingkaran warna hijau
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SERTIFIKAT GENERATOR

Merupakan fitur untuk membuat sertifikat/piagam yang ditandatangani secara elektronik
dimana proses penandatanganan dapat dilakukan 1 (satu) kali untuk beberapa dokumen
piagam/sertifikat.

PANDUAN PENGGUNAAN
1. Buka menu sertifikat generator, masukkan judul sertifikat, penandatangan dan
unit kerja

Sertifikat Generator

Judul Serfifikat *
test

Pilih Penandatangan *

AGUS E B X v

Pengguna yang ditampilkan di dalam box ini adalah pengguna yang telah login pada SADEWA

Sub Unit

Seksi Keamanan Informasi -

Deskripsi

Dapat diisi dengan keterangan singkat tenfang dokumen

Halaman TTE*
1 -

Pilih pada halaman berapa Anda akan membubuhkan TTE dalam bentuk QRCode

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BS'E) Badan Siber dan Sandi Negara
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2. Upload template sertifikat/piagam, tentukan lokasi visualisasi tandatangan

1

Skala QR Code

075X 085X  1X 15X

Skala Nama Peserta

05X 075X 085K 1X 15%

Atur posisi dan ukuran QR Code dan Nama Peserta
(Pastikan Anda memilih halaman TTE yang sesuai)

Pilin Font Style Filif Jenis Font Filin \Warna Teks Filih Style Sertifikat @
Bold ltalic  FontFamiy* Asgnment*
- [ADEEDE
Rata Tengah

9900EF

PIAGAM PENGHARGAAN

DINAS KOMUNIKAS! DANSNFORMATIRA DAERAH JSTIMEWA YOGYAKARTA
Dengan ini memaberikan penghargasn kepada

NAMA PESERTA

Atas partisipasi dan peran aktit
dalam melaporkan celah keamanan siber pada sistem aplikast Pemerintah Dacrah
Daerah Istimewa Yogyakatta

Kepala Dinas Komunikasi dan Inforrmatika
Pemerintah Dasgah Damh{nim:w: Yogyakarta

aiealunoes
NIP. X3000000000CNK

3. Atur jenis huruf untuk nama peserta dan skala visualisasi tandatangan
4.  Upload file csv untuk nama-nama peserta pelatihan/piagam/sertifikat kemudian
klik buat sertifikat

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BS'E) Badan Siber dan Sandi Negara



PIAGAM PENGHARGAAN

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA
Dengin ini memberikan penghargaan kepada :

NAMA PESERTA

Atas partisipasi dan peran aktif
dalam melaporkan celah keamanan siber pada sistem aplikasi Pemerintah Daerah
Daerah Istimewa Yogyakarta

Pemerintah Dasrah {sﬁnwn Yogyakarta
S

Sampe! Nama Peserta

NAMA PESERTA

List Nama Peserta (8)

DENADA GILANG ANGGA SPIDERMAN IRON MAN RIARICIS MPOK ATIK RENATA

JOHN WICK

IMPORTCSV | (@

Tampilkan seluruh halaman dalam dokumen ini 19

GANTI DOKUMEN BUAT 8 SERTIFIKAT

Notes: TTE dapat dilakukan pada menu Daitar Sertifikat setelah melakukan pembuatan dokumen sertifikat.

Informasi

Dokumen berhasil di-upload, silakan masuk ke DAFTAR
SERTIFIKAT untuk melakukan TTE.

Ok

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BS'E) Badan Siber dan Sandi Negara
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S. Tandatangani dokumen piagam/sertifikat (bisa dilihat di menu sertifikat

generator)
- Masukkan passphrase
- Pilih Approve semua sertifikat
-  Download semua sertifikat
test
DOWNLOAD SEMUA SERTIFIKAT
No Action & Nama Peserta Status Sertifikat
1 ® DENADA Approved
2 ® GILANG ANGGA Approved
3 ® SPIDERMAN Approved
4 ® RON MAN Approved
5 ® RIARICIS Approved
[o) MPOK ATIK Approved
® RENATA Approved
® JOHN WICK Approved
9 ® Draft

Berikut contoh hasil sertifikat:

MATERI PELATIHAN
PIAGAM PENGHARGAAN - e =
1 MEMASAK 12 JP
Dmias 2 MENCUCI 10 JP
2 e < 3 MEMANJAT POHON 12 JP
IRONxMAA’ 4 TALI TEMALI 15 P

Daarsh timews Yogyskarta

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BS'E) Badan Siber dan Sandi Negara



DOKUMEN BUNDLE

Merupakan fitur untuk menandatangani beberapa dokumen yang dijadikan dalam sebuah
bundle dokumen, jenis dokumen bisa bermacam-macam (misalkan bundle dokumen
keuangan yang isinya SPM, SPD, SPPD,dll). Jumlah penandatangan dapat lebih dari
lorang pada masing-masing dokumen serta memungkinkan metode bulk sign
(tandatangan banyak dokumen dengan sekali tandatangan) dimana jenis tandatangan
adalah invisible.

Kolaborator adalah orang-orang yang terlibat di dalam sebuah paket/bundle dokumen.
Pilihan penandatangan pada dokumen akan muncul sesuai dengan kolaborator yang diisi.

PANDUAN PENGGUNAAN
1.  Pilih menu Dokumen Bundle pada fitur sadewa, kemudian buat bundle baru

Fitur Sadewa

Dokumen Berjenjang Dokumen Pribadi/Bersama
Dokumen Berjenjang dapat digunakan Jika Anda ingin melakukan TTE

A untuk melakukan Tanda Tangan ﬁ* secara pribadi atau untuk keperluan
Elektronik (TTE) secara berjenjang lintas OPD di Pemda DIY, ini
mengikuti struktur kepegawaian merupakan solusi yang tepat untuk
SIMPEG Anda

Dokumen Sertifikat
CLJ+ Generator

Buat ratusan sertifikat dengan TTE
hanya dengan 1 klik

Dokumen Bundle

BUAT
BUNDLE
BARU

Cari dokumen _..

2. Isikan Judul dokumen Bundle dan deskripsi dokumen bundle >>> Submit. Jika
sudah submit maka bundle dokumen akan muncul di berkas dokumen bundle
dengan status draft.

Buat dokumen bundle

Dokumen keuangan bulan maret 2023

Dokumen keuangan bulan maret 2023

Dokumen Bundle

BUAT BUNDLE BARU

A Judul Deskripsi Tanggal Status

1 ® Dokumen keuangan bulan...  Dokumen keuangan bulan maret 2...  2023/12/29 13:51 Draf

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BS'E) Badan Siber dan Sandi Negara
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3.  Pilih kolaborator ( pejabat/pegawai yang akan menandatangani dokumen di
dalam bundle) dengan memasukkan NIP penandatangan>> keterangan bisa (-) >>
tambah kolaborator

Kolaborator

Kolaborator adalah erang-orang yang
terlibat di dalam sebuah paket/bundle
dokumen. Pilihan penandatangan pada
dokumen akan muncul sesuai dengan
kolaborator yang diisi.

199210162020121011

( Keterangan

TAMBAH KOLABORATOR

#1 - IWAN SUTARDI BUDI
i SANTOSO S.T., M.Eng.
197612021998031005

#2 Q ANIK BUDIATI S.Kom.,
¥ MEng

198710272010012021

4.  Pilih menu tambah dokumen pada bundle >> masukkan judul dokumen >>
deskripsi >>pilih dokumen >> upload

Tambah Dokumen
Detail Dokumen

spp maret

spp maret

r‘ SPP Maret 2023 pdf ganti? preview

BATAL UPLOAD

5. Jika sudah upload maka pilih penandatangan dari kolaborator yang telah
ditentukan sebelumnya >> tambah >> tutup untuk menambah dokumen baru

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BS'E) Badan Siber dan Sandi Negara



Edit Dokumen

Penandatangan
Pilih penandatangan

Pilihan penandatangan berasal dari data kolaborator yang telah ditambahkan

ANIK BUDIATI §.Kom., M.Eng v

Penandatangan:

TUTUP

4 Dokumen Bundle

Bundle Va
Mama bundle: Dokumen keuangan bulan maret 2023
Deskripsi: Dokumen keuangan bulan maret 2023

Status: Draft

HAPUS PUBLISH

Dokumen
TAMBAH DOKUMEN
Tambahkan dokumen pada bundle

#1 spp maret Delete  Edit Preview
spp maret

Penandatangan

#2 SSPD Maret 2023 Delete  Edit Preview
SSPD Maret 2023

Penandatangan

#3 SPT Maret 2023 Delete  Edit Preview
SPT Maret 2023

Penandatangan

Jika sudah selesai maka pilih publish, ketika sudah dilakukan maka Anda tidak
dapat melakukan penambahan dokumen dan kolaborator/penandatangan setelah
melakukan publikasi. Seluruh penandatangan akan menerima email notifikasi
saat proses publikasi dilakukan. Dokumen status menjadi: published

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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Bundle
Mama bundle: Dokumen keuangan bulan maret 2023
Deskripsi: Dokumen keuangan bulan maret 2023

Status: Published

HAFUS DOWNLOAD BEUNDLE

7. Bagi penandatangan yang akan menandatangani bebebrapa dokumen
dalam bundle dapat langsung memilih bulk sign, maka semua dokumen
akan tertandatangani otomatis dalam 1 langkah tandatangan.

8. Ketika semua dokumen sudah ditandatangani maka tanda merah pada
penandatangan akan berubah menjadi biru dan dokumen bisa didownload

TUTUP DOWNLOAD

B. TAMBAHAN

RATING HASIL KERIA
SESLIAT EXSPEXTAST

UMPAN BALTK BERKELANIUTAN
BERDASARKAN BUKTI DUKUNG

PERTLAKU KERIA

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BS'E) Badan Siber dan Sandi Negara
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